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1 Inleiding

Overzicht

Aura Inventarisatie is een aparte module van de het Aura Bibliotheek Software pakket. Deze module werkt samen met de Aura Catalogus en – indien van toepassing – met de Aura UitleenAdministratie.

Met de Aura Inventarisatie module kunt u controleren of de inhoud van de Aura Catalogus ook werkelijk overeenkomt met de collectie die in de bibliotheek aanwezig is. Ontbrekende titels worden met deze module opgespoord.

Algemene werkwijze

De Aura Inventarisatie bestaat uit twee hoofdonderdelen:

· Inlezen barcodes

· Vergelijken met Catalogus

Bij het inlezen van de barcodes scant u van alle boeken (en van alle andere materialen) de barcodes. Daarna kunt u de ingelezen barcodes vergelijken met de inhoud van de Aura Catalogus. Aura Inventarisatie presenteert vervolgens een lijst van materialen die niet in de kast staan (niet zijn ingelezen) èn die niet zijn uitgeleend. Deze materialen zijn dus vermist.
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	Het is niet nodig om de gehele collectie in één keer te scannen. U kunt ook per afzonderlijke vestiging, categorie, materiaal  of een bepaalde range van sisocodes  inventariseren. Bijvoorbeeld alleen de Engelse boeken van de hoofdvestiging .


2 Installatie

Installatie

Aura Inventarisatie werkt samen met de Aura Catalogus. Het programma kan echter afzonderlijk van de Catalogus worden geïnstalleerd op bijvoorbeeld een laptop, zodat de barcodes via een andere pc kunnen worden ingelezen (zie ook “Inlezen barcodes” op pagina 3).

U kunt de Aura Inventarisatie als volgt installeren:

1. Plaats de Aura installatie CD-Rom in de CD-Rom-speler

2. Na enkele ogenblikken verschijnt onderstaand scherm
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Figuur 2-1: Het hoofdmenu van de Aura Installatie CD-ROM.
3. Klik op de knop Inventarisatie
Beantwoord de vragen van de InstallatieWizard
De Inventarisatie module wordt nu geïnstalleerd.

4. Plaats de diskette met de licentiecodes in de diskettepoort
Of plaats de USB-stick met Aura logo in een USB-poort
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 p :  Niet vergeten!
	5. Kopieer het bestand Aurainv.lic op deze diskette (of USB-Stick) naar de datamap waarin u zojuist de Aura Inventarisatie module heeft geïnstallerd.


Als u Aura Inventarisatie niet op een stand-alone pc installeert maar op het netwerk, dan kunt u er het beste voor zorgen dat de datamap van Aura Inventarisatie gelijk is aan de datamap van de Aura Catalogus. Kies in beide programma’s Help | Info om dit te controleren. Pas indien nodig de snelkoppeling van Aura Inventarisatie aan.

Het programma is nu geïnstalleerd. U kunt het opstarten via het icoontje AuraInv dat op uw bureaublad is geplaatst.

3 Inventariseren

Inlezen barcodes

Als eerste stap moeten alle barcodes van de collectie worden gescand met de barcodescanner. Voor dit onderdeel is het niet noodzakelijk om de Aura Catalogusbestanden bij de hand te hebben. U kunt de Aura Inventarisatiemodule geheel zelfstandig gebruiken, bijvoorbeeld op een notebook. Of u installeert het programma op een pc, deze plaatst u op een wagentje, waarmee u vervolgens langs de kasten rijdt om de barcodes te scannen.

1. Kies Inventariseren | Inlezen barcodes
2. U ziet nu het scherm zoals afgebeeld in figuur 3-1
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Figuur 3-1: Scherm voor het inlezen van barcodes. 

3. Controleer aan de hand van  ‘Laatste barcode’ en ‘Laatste datum’ of u het inleesbestand niet eerst moet leegmaken.
Wellicht staat er nog het inleesbestand van vorig jaar in?

4. Scan alle barcodes van het deel van uw collectie dat u wilt inventariseren
Vergeet niet om ook het niet-uitleenbare materiaal, bijvoorbeeld de naslagwerken te scannen.

5. Klik op de knop Afsluiten 
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	Het is niet noodzakelijk om alle barcodes achter elkaar te scannen. U kunt het inlezen tussentijds stoppen en op een later tijdstip weer verder gaan. Als u twijfelt over welke barcodes u al heeft ingelezen, kunt u de ingelezen barcodes opvragen via Inventariseren | Bestand Inzien.


De Inleesstatus op het scherm geeft u informatie over de directory waar het inleesbestand staat, wanneer dit voor het laatst werd gebruikt, wat de laatst ingelezen barcode is en het aantal gescande barcodes.

De ingelezen barcodes worden opgeslagen in het bestand AuraInv.dbf.


U kunt ook met meerdere mensen tegelijk barcodes inscannen, mits iedereen op het netwerk is aangesloten.dules!rs met exotische'sters sturen.of ze het geinstalleerd ips

willen inschakelen, hoen naar 204.

	


























	


Vergelijken met de Catalogus

Als u alle exemplaren van (het gedeelte van) de collectie die u wilt inventariseren heeft gescand, kunt u dit gaan vergelijken met uw catalogusbestand.
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	Voordat u het ingelezen bestand gaat vergelijken met de Aura Catalogus moet u ervoor zorgen dat het inleesbestand (AuraInv.dbf) in dezelfde directory staat als de Aura Catalogusbestanden. Deze directory kunt u opzoeken door in de Aura Catalogus te klikken op het Info-icoontje  (of kies Help | Info). De Aura Catalogusbestanden vindt u in de Aura datadirectory. In deze map moet het inleesbestand AuraInv.dbf worden geplaatst voordat u gaat ‘vergelijken’. 


1. Kies Inventariseren | Vergelijken met Catalogus
2. U ziet het scherm zoals afgebeeld in figuur 3-2
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Figuur 3-2: Scherm voor het vergelijken van de ingelezen barcodes met de inhoud van de Aura Catalogus. 

3. Kies een of meerder categorieën die u wilt controleren

4. Kies eventueel de vestiging die u wilt controleren 

5. Kies eventueel de range van sisocodes die u wilt controleren

6. Kies eventueel het type materiaal dat u wilt controleren

7. Klik op de knop Start controle
Aura gaat nu de ingelezen barcodes vergelijken met de inhoud van de Aura Catalogus. Aura houdt tevens rekening met exemplaren die zijn uitgeleend. In de onderste helft van het scherm verschijnt een overzicht van de vermiste titels. Dit zijn de exemplaren die niet in de kast staan (niet zijn gescand) en die ook niet staan geregistreerd in de Aura UitleenAdministratie. Deze titels zijn dus kwijt en worden opgeslagen in het bestand Kwijt.dbf. Dit bestand vindt u in de Map tijdelijke bestanden. Deze map kunt u opzoeken door in de Aura Inventarisatie te kiezen voor Help | Info. 

Als u een setje boeken bent vergeten in te lezen, bijvoorbeeld de uittrekselboeken achter de balie, dan kunt u deze alsnog inlezen en het ‘vergelijken’ daarna opnieuw uitvoeren. 

8. Klik op de knop Sorteren en kies de gewenste sorteervolgorde

9. Klik op de knop Afdrukken en vervolgens op de knop Afdrukken (links boven op het scherm)

Als u helemaal klaar bent met de controle en de lijst met vermiste titels hebt afgedrukt, kunt u het inleesbestand leegmaken:

1. Kies Inventariseren | Bestand Leegmaken
Extra rapporten
Met de functie Extra rapporten kunt u een overzicht maken van de exemplaren die in Aura zijn geregistreerd als ‘uitgeleend’ maar waarvan u ook de barcode hebt ingelezen tijdens het inventariseren. Dit is natuurlijk tegenstrijdig aan elkaar. Met behulp van de lijst die u hier kunt afdrukken kunt u controleren of de exemplaren nu wel of niet zijn uitgeleend.
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